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Atelier n°30

| FORMALITES

NIVEAU DE DIFFICULTE: ‘ O O
DUREE : 7 heures de formation

PUBLIC CONCERNE : Notaires,
collaborateurs et formalistes pratiquant
les formalités au sein de I'office
PREREQUIS: Il n'y a pas de prérequis
pour suivre cette formation.
MOYENS TECHNIQUES: Cours
dispensé en présentiel avec
vidéoprojecteur.

METHODES PEDAGOGIQUES:
Cours magistral et interactif
(questions/réponses).

Exposés théoriques illustrés par des
ateliers, étude de cas pratiques et
mises en situation selon la répartition
suivante : 70% théorie / 30%
pratique. Accompagné le plus
souvent d’'un support numérique.

METHODES D’EVALUATION:

Une évaluation de l'acquisition des
compétences est réalisée au cours de
la formation au travers d'un QCM.

MODALITES ET DELAIS D’ACCES:
Inscription sur :
https:/formation.adnov.fr/.

- Les inscriptions sont possibles
jusqu’au 5 juin 2026.

- Une confirmation d’inscription vous
sera envoyée a l'issue de votre
inscription.

- La convocation a la formation vous
sera adressée environ 3 semaines
avant le début de la formation
accompagnée de la convention de
formation et la procédure a suivre
pour effectuer votre demande de
subrogation.

- Pour chaque salarié inscrit, saisie par
I'office des prises en charge Opco EP.

- Les supports de cours vous seront
adressés au plus tard le jour de la
formation.

- A l'issue de la formation et sous
réserve de la réception de la feuille
d’émargement signée, un certificat
de réalisation (attestation de
présence) vous sera envoyé.

ADN

OBJECTIFS :

A l'issue de la formation, le participant sera capable de :

- Formuler utilement une demande d'interrogation du fichier ANF

- Lire avec précision un état réponse, prévenir les refus/rejets

- Gérer les relations avec les différents services de publicité fonciére et enregistrement
- Comprendre le fonctionnement du SNE, SDE, SPFE

PEDAGOGIE : Laurent UZUREAU, Intervenant INAFON

Programme

Le formateur construit sa formation autour des questions que vous allez lui poser

en amont.

Un message vous sera adressé en amont de la formation pour identifier vos attentes :
questions et difficultés pratiques.

- Interrogation du fichier ANF et formalités SNE, SPFE, SDE autour de cas concrets

- Questions-réponses

- Réponses aux questions posées préalablement par les participants lors de l'inscription
a la session de formation
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